Zatqcznik nr 7 do Regulaminu

REGULAMIN KOMISJI OCENY WNIOSKOW
NA UDZIELENIE WSPARCIA FINANSOWEGO NA UTWORZENIE | UTRZYMANIE NOWEGO MIEJSCA

§1
Postanowienia ogdlne

1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw (KOW) na udzielenie wsparcia finansowego na utworzenie
i utrzymanie nowego miejsca pracy w nowych lub istniejgcych przedsiebiorstwach spotecznych
bgdz w podmiotach ekonomii spotecznej, wytgcznie pod warunkiem przeksztatcenia tych
podmiotdéw w przedsiebiorstwo spoteczne zwanej dalej Komisja, odpowiedzialny jest Realizator.

2. Komisja sktada sie z 3 cztonkdw tj.: Przewodniczgcego Komisji, 2 cztonkdw.

W sktad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy Realizatora oraz inne osoby wskazane przez
Realizatora.

4. W sktad KOW wchodzg odpowiednio przygotowani pod wzgledem merytorycznym eksperci, w
szczegblnosci ds. biznesplandw, plandw marketingowych i inwestycyjnych, powotani przez
Realizatora.

5. Woynagrodzenie ekspertéw powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowanym.

6. W posiedzeniu Komisji moze uczestniczy¢ rowniez przedstawiciel Regionalnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zielonej Gorze w celu zapewnienia obiektywne] i rzetelnej procedury oceny
whioskow. Wystepuje on w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w
przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.

7. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Realizatora i przekazanym do
wiadomosci w/w podmiotom.

8. Posiedzenia Komisji moga odbywad sie w formie stacjonarnej w siedzibie Realizatora lub w formie
spotkania online za posrednictwem przygotowanej do tego platformy.

§2
Przewodniczgcy Komisji Oceny Wnioskow
Przewodniczgcy Komisji zostaje wybrany sposréd cztonkéw komisji.
Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zachowanie zasady bezstronnosci, poufnosci i
rzetelnosci oraz przejrzystosci zastosowanych procedur.

§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskéw
1. Komisja jest odpowiedzialna za:
a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego na
utworzenie i utrzymanie miejsc pracy ztozonego przez Odbiorcow wsparcia,
b) zweryfikowanie Biznesplandow i pozostatych zatgcznikéw do wniosku,
c) przeprowadzenie obrony Biznesplanéw (jesli dotyczy),
d) przeprowadzenie oceny obrony Biznesplanow (jesli dotyczy),
e) sporzadzenie listy wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktow,
f) wytonienie wnioskéw, ktdre rekomendowane sg do otrzymania wsparcia finansowego.
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§4
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw

Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mogg by¢ zwigzani z wnioskodawcami stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry moégtby wywota¢ watpliwosci co do
bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia ROPS zobowigzani sg do podpisania Deklaracji
bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzér stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Cztonkowie Komisji dokonujg oceny wnioskéw z zachowaniem zasady bezstronnosci, rzetelnosci
oraz przejrzystosci zastosowanych procedur.

§5

Ocena jakosci formalnej
Oceny formalnej wnioskéw dokonuje Realizator zgodnie z kartg oceny formalnej przez pracownika
Realizatora.
Btedy formalne w dokumentach niezbednych do przyznania dotacji mogg by¢ jednorazowo
poprawiane przez Wnioskodawce (grupe inicjatywng, przedsiebiorstwo spoteczne badZ podmiot
ekonomii spotecznej). O koniecznosci dokonania poprawy Whnioskodawca informowany jest
pisemnie, niezwtocznie po ich ujawnieniu.
Whioski, ktdre przeszty pozytywnie ocene formalng, Realizator przekazuje do oceny merytorycznej
Komisji Oceny Wnioskéw.

§6

Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskéw
Przedmiotem oceny Komisji sg wytacznie wnioski ocenione przez Realizatora jako kompletne
i spetniajgce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia
kryteriéw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej,
whiosek, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Wniosek
taki moze zosta¢ poprawiony jednorazowo, po czym zostanie ponownie przekazany do oceny
merytorycznej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku
o udzielenie wsparcia finansowego w punkcie Uzasadnienie.
Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku o udzielenie
wsparcia finansowego.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 cztonkéw KOW/ekspertow.
Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 135 punktow.
Komisja Oceny Wnioskéw moze rekomendowac do realizacji wnioski, ktére uzyskaty min. 60% =
81 punktow — z zastrzezeniem, ze w kazdej z kategorii oceny merytorycznej (oznaczonej liczba
rzymska w karcie oceny merytorycznej) Wnioskujgcy musi otrzymaé¢ min. 60% punktow (nie
dotyczy pkt VII).
W przypadku, gdy nastepuje konieczno$¢ obrony Biznesplanu przez grupe inicjatywna/PS/PES
Komisja Oceny Wnioskéw moze wezwaé w terminie nie dtuiszym niz 3 dni grupe
inicjatywna/PS/PES do stawienia sie przed Komisjg i przeprowadzenia rozmowy dotyczgcej zatozen
oraz aspektow wniosku i Biznesplanu. Ocena formalna i merytoryczna dokonywana jest w terminie
30 dni od daty wptyniecia Wniosku, przy czym wezwanie Realizatora do usuniecia brakow we
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10.

Whiosku przez Wnioskodawce wydtuza ten termin o czas konieczny do uzupetnienia Wniosku. W
uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony za zgodg Instytucji Zarzadzajacej.
W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwdch
cztonkow Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktow), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajacy,
wskazany przez Realizatora. Ocena tej osoby stanowi wéwczas ocene ostateczng wniosku.

W przypadku uzyskania przez Wnioskodawcéw takiej samej liczby punktédw, o pozycji na liscie
rankingowej decyduje wyzsza liczba punktdw przyznana za poszczegdlne elementy oceny:
»Celowo$é przedsiewziecia, aspekty spoteczne”.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie dokumentowej
uzasadnienia wystawionej oceny. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej Biznesplanu
cztonek Komisji potwierdza wifasnorecznym podpisem, profilem zaufanym lub podpisem
elektronicznym.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci wniosku,
utrudniajgcych oceniajgcym wiasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy rachunkowe,
oczywiste pomyiki, zapisy powodujgce rozbieine interpretacje) dopuszcza sie mozliwosé
jednorazowego uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien. Sprostowanie moze obejmowac wytgcznie
punkty wskazane przez oceniajacych. Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek,
wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny
merytorycznej Biznesplanu. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane wnioskodawcy z prosba
o dokonanie stosownego uzupetnienia/wyjasnienia w tresci wniosku. Informacje na temat
dokonanych uzupetnienn/wyjasnien do wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia
Komisiji.

§7
Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Whnioskow

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 5 niniejszego Regulaminu Komisja sporzadza

protokdt z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw, ktory zawiera:

a) okreslenie terminu, miejsca i trybu posiedzenia,

b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
wnioskow,

c) informacje na temat wnioskdw, ktoére dopuszczono do uzupetnienia/ztozenia
wyjasnien/obrony,

d) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dotfacza sie w formie zatgcznikow:

a) liste obecnosci podpisang przez cztonkdw Komisji i obserwatora/ow w przypadku posiedzenia
stacjonarnego lub lista uczestnikdw w przypadku posiedzenia on line

b) deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w
posiedzeniu Komisji (w przypadku posiedzenia stacjonarnego) lub potwierdzone w formie
dokumentowej w przypadku posiedzenia on line

c) karty oceny merytorycznej Biznesplanu,

d) liste wnioskédw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw,
podpisang przez Przewodniczgcego, ze wskazaniem: wnioskéw rekomendowanych do
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otrzymania wsparcia finansowego, cztonkédw Komisji, ktdérzy je ocenili, ocenami
poszczegblnych cztonkdw Komisji i sSrednig oceng ostateczng wniosku,
e) inne istotne dokumenty.
3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami o udzielenie
wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie nowego miejsca pracy przechowuje Realizator.

§8
Procedura odwotawcza od decyzji KOW

1. Whnioskodawcy (tj. grupy inicjatywne, podmioty ekonomii spotecznej lub przedsiebiorstwa
spoteczne) niezgadzajacy sie z decyzjg o nieudzieleniu wsparcia finansowego, maja prawo w
terminie 5 dni roboczych od daty doreczenia informacji o negatywnym wyniku oceny do ztozenia
pisemnego odwotania od decyzji Realizatora (za potwierdzeniem odbioru) — decyduje data
wptywu (za dopuszczalng forme uznaje sie takze przestanie odwotania w w/w terminie drogg
elektroniczng (e-mail, fax), przy czym dostarczenie formy pisemnej musi nastgpic¢ nie pdzniej niz
w ciggu kolejnych dwdch dni roboczych). Odwotanie wnosi sie do Realizatora. Wnoszac odwotanie
Whioskodawca powotuje sie na konkretne zapisy, z ktérymi sie nie zgadza.

2. W ramach procedury odwotfawczej Wnioskodawca nie sktada nowego Wniosku o udzielenie
wsparcia finansowego. Wnioskodawcy przystuguje mozliwo$¢é jednorazowego odwotania.

3. Komisja Oceny Wniosku zobowigzana jest w ciggu 15 dni roboczych od dnia wniesienia wniosku
o ponowng weryfikacje rozpatrzy¢ odwotanie. Ponowna weryfikacja jest dokonywana przez inne
osoby niz te, ktére uczestniczyty w ocenie pierwotnej wersji wniosku. Ponowna weryfikacja jest
ostateczna.

4. Pozakonczeniu ponownejoceny Realizator niezwtocznie pisemnie informuje osoby, ktére wniosty
odwotanie (za potwierdzeniem odbioru) o wynikach ponownej oceny Wniosku wraz
z pouczeniem, ze decyzja ta jest w tym zakresie wigzgca i ostateczna.

5. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, Realizator sporzgdza dodatkowg liste
rankingowg, na ktérej umieszcza wyniki odwotania/ponownej oceny.

6. Komisja Oceny Whnioskdw, po zakonczenia procedury odwotawczej, sporzgdza protokdt z prac
Komisji w terminie 14 dni liczac od dnia ogtoszenia dodatkowej listy rankingowej.

7. W zakresie watpliwosci interpretacyjnych dotyczacych niniejszego Regulaminu— ostateczng
decyzje podejmuje Realizator.

§9
Postanowienia koricowe
1. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Realizatora.

Zatacznik:
1. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci
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Zatgcznik do Regulaminu Komisji Oceny Whnioskow

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze oceny
whioskdw o otrzymanie wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie nowego miejsca pracy
W ramach projektu ,,.....ccceeeeeeececieseseceseeiennns 7,

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi do

dnia dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru wnioskdw.
Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowigzki.

Oswiadczam, ze nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wnioskodawcy, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wnioskodawcy. Ponadto oswiadczam, ze
nie jestem udziatowcem, witascicielem, wspodtwiascicielem, beneficjentem rzeczywistym lub
pracownikiem wnioskodawcy.

lezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskéw zaistniejg jakiekolwiek
okolicznosci moggce budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskdw z mojej strony,
bezzwtocznie wstrzymam sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fakt taki zgtosze
Przewodniczagcemu Komisji Oceny Wnioskdw, przed rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje sie nie zatrzymywaé kopii biznesplanu ani zadnych innych dokumentéw, zwigzanych z
prowadzong ocenga. A takze utrzymywac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty,
ktére zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskéw lub
wynikajgce z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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