Ekonomii Spotecznej
w Zielonej Gérze

'X( Osérodek Wsparcia akses

Rozkrecamy spoteczny biznes!

Zatgcznik nr 20

REGULAMIN KOMISJI OCENY WNIOSKOW

w ramach projektu ,,Rozkrecamy spoteczny biznes”
wspotfinansowanego ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, Os Priorytetowa 7. Réwnowaga Spoteczna,
Dziatanie 7.6. Wsparcie dla OWES i ROPS we wzmacnianiu sektora ekonomii spotecznej,
Poddziatanie 7.6.1 Wsparcie rozwoju ES poprzez dziatania osrodkdéw wsparcia ekonomii spotecznej

§ 1. Postanowienia ogdlne

Za powotanie i organizacje pracy Komisji Oceny Whnioskéw (KOW) o przyznanie wsparcia finansowego na
tworzenie nowych miejsc pracy w przedsiebiorstwach spofecznych oraz o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego, zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest Realizator.

Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem okreslonym we wniosku o dofinansowanie projektu
i w Regulaminie.

W obradach KOW uczestniczy minimum sze$¢ osdb (Przewodniczgcy Komisji i 5 cztonkdw), w tym ekspert
zewnetrzny (lub eksperci), przedstawiciele Realizatora (Lidera) i partneréw Projektu.

§ 2. Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow

Manager projektu ,,Rozkrecamy spoteczny biznes” wyznacza Przewodniczgcego sposrdd cztonkdw Komisji
wymienionych w §3.

Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie podczas prac Komisji bezstronnosci
i przejrzystosci.

Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposrdd cztonkédw Komisji swojego Zastepce wytacznie na czas
usprawiedliwionej jego nieobecnosci. Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego
upowaznienia.

§ 3. Cztonkowie Komisji Oceny Wnioskéw

Cztonkowie Komisji powotywani i odwotywani sg przez Managera projektu. Cztonek Komisji podlega
wyfaczeniu od udziatu w ocenie wniosku, w ktérego sporzadzaniu uczestniczyt jako doradca kluczowy lub
biznesowy.

Lista potencjalnych cztonkdw Komisji z zatgczonymi opisami doswiadczenia oséb rekomendowanych do
udziatu w pracach KOW, wraz z dokumentami poswiadczajacymi posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe, podlega akceptacji przez Managera projektu.

Manager projektu powotuje i odwotuje cztonkéw Komisji sposrdd oséb wskazanych na liscie, o ktérych
mowa w ust. 2.

Merytorycznej oceny ztozonych wnioskdw dokonuje dwéch cztonkéw KOW, przy zachowaniu zasady
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bezstronnosci, z ktérych co najmniej jeden jest zewnetrznym specjalistg, tzn. nie stanowigcym statej kadry
OWES (finansista, ekonomista, posiadajgcy kompetencje w zakresie analizy ekonomicznej PS) w zakresie
aspektow ekonomicznych prowadzenia dziatalnosci przez PES — niepozostajgcy z Realizatorem w stosunku
pracy ani niepowigzany z Realizatorem osobowo lub kapitatowo.
Cztonkami Komisji winni by¢:

— pracownicy projektu, o ile zostali powotani oraz

— eksperci zewnetrzni (obligatoryjnie co najmniej jeden ekspert zewnetrzny) - osoby nie bedace

statymi pracownikami projektu, dokonujgce oceny wnioskéw na zlecenie Realizatora.

Liczba cztonkéw Komisji powinna by¢ adekwatna do liczby wnioskéw podlegajgcych ocenie merytorycznej
tak, aby czas trwania oceny byt jak najkrétszy.
W przypadku nie stawienia sie na posiedzenie Komisji jednego z jej cztonkdw, w miejsce nieobecnego
cztonka komisji Przewodniczacy komisji moze powotaé w sktad Komisji inng osobe z listy, o ktérej mowa
w ust. 2.

§ 4. Zadania Komisji Oceny Wnioskow

Komisja jest odpowiedzialna za:

1.

Przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji na
utworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwie spotecznym, wraz z Biznesplanami i pozostatymi
zatgcznikami oraz ewentualne ponowne rozpatrzenie wnioskdéw zgodnie z procedurg odwotawczg opisang
w Regulaminie.

Przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego wraz z zatacznikami oraz ewentualne ponowne rozpatrzenie wnioskéw zgodnie
z procedurg odwotawczg opisang w Regulaminie.

Sporzadzenie iprzedtozenie Realizatorowi listy podmiotdw wybranych do dofinansowania wraz
z protokotem z posiedzenia Komisji.

§ 5. Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow
Dla potrzeb oceny wnioskdéw Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenie Komisji zgodnie
z harmonogramem.

Przewodniczacy Komisji decyduje o liczbie pracownikdédw projektu oraz ekspertéw zewnetrznych,
dokonujacych oceny wnioskdw na zlecenie Realizatora, zwotanych na dane posiedzenie.

Posiedzenia sg wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego Zastepca oraz minimum
5 cztonkdow Komisji.

Posiedzenia Komisji odbywaja sie w siedzibie Realizatora lub innym wskazanym przez niego miejscu.

§ 6. Zasada bezstronnosci i poufnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw
Cztonkowie Komisji nie mogg byc¢ zwigzani z wnioskodawcami stosunkiem osobistym lub stuzbowym, tego
rodzaju, ze mogtoby to wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Wszystkie osoby, tj. cztonkowie KOW, biorgcy udziat w posiedzeniu Komisji, podpisujg deklaracje
bezstronnosci i poufnosci. Wzdér deklaracji stanowi zatgcznik do Regulaminu KOW.

Kazdy cztonek Komisji, przed przystgpieniem do oceny wniosku, jest zobowigzany podpisa¢ dodatkowo
deklaracje  bezstronnosci, znajdujagcg sie na  Karcie oceny  merytorycznej  wniosku,
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10.

11.

w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia
cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji, wybranego
losowo przez Przewodniczgcego lub jego Zastepce.

Whioski o przyznanie srodkéw finansowych na utworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwie spotecznym
i 0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z kartami oceny formalnej i kartami oceny
merytorycznej wnioskdw w wersji oryginalnej wraz z protokotem z danego posiedzenia przechowuje
Realizator — w warunkach zapewniajgcych poufnos¢ danych i informacji w nich zawartych: dostep do tych
dokumentéw mogg mie¢ jedynie osoby uczestniczagce w organizacji naboru i ocenie wnioskéw
(pracownicy projektu, cztonkowie Komisji oraz inne osoby upowaznione na podstawie odrebnych
przepisdw prawnych).

§ 7. Ocena formalna i merytoryczna wnioskow

Pierwszym etapem oceny jest przeprowadzenie oceny formalnej wniosku.

Oceny formalnej dokonuje wskazany cztonek KOW zgodnie z Kartg oceny formalnej. Dokonanie oceny na
Karcie oceny formalnej cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Do oceny merytorycznej trafiajg tylko te wnioski, ktére otrzymajg pozytywng ocene formalna.

Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez 2 cztonkdw komisji, powotanych przez Managera
projektu przy zachowaniu zasady bezstronnosci, z ktérych co najmniej jeden jest zewnetrznym specjalista.
Korncowa ocena punktowa wniosku stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej
wymienione osoby.

W trakcie oceny wniosku moze wystgpi¢ konieczno$¢ obrony Biznesplanu przez Whnioskodawce
w przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej niejasnosci w tresci wniosku, utrudniajgcych
cztonkom Komisji wtasciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy (np. btedy rachunkowe, zapisy
powodujgce rozbiezne interpretacje), Komisja moze wezwaé Wnioskodawce w terminie nie dtuzszym niz
3 dni robocze, na spotkanie, celem przeprowadzenia rozmowy dotyczacej wyjasnienia zatozen i aspektdw
finansowych oraz naniesienia odpowiednich zmian w Biznesplanie/wniosku o dotacje.

Osoba oceniajgca wniosek pod wzgledem merytorycznym zobowigzana jest do przedstawienia w formie
pisemnej uzasadnienia wystawionej oceny konicowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci
whniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym
podpisem.

Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z kryteriami zawartymi w Regulaminie projektu oraz zatozeniami
whniosku o dofinansowanie projektu.

Whioski ocenione pod wzgledem merytorycznym i finansowym, ktére otrzymaty ocene co najmniej 60%
punktow ogélnej sumy punktow, za$ w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty
przynajmniej 60% punktow, umieszczane sg na liscie wnioskéw rekomendowanych do finansowania.

Whioski, ktére otrzymaty mniej niz 60% punktow lub w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej
uzyskaty mniej niz 60% punktéw w ktérejkolwiek z kart oceny nie sa rekomendowane do finansowania.

W przypadku, rozbieznosci podczas oceny pomiedzy ocenami dwdch cztonkédw Komisji Whniosku
siegajacych co najmniej 30% punktow liczonych od ogdlnej sumy punktéw (przy czym ocena przynajmniej
jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktéw), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktora
przeprowadza trzeci oceniajgcy, rowniez wskazany przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego
Komisji. Ocena tej osoby stanowi wowczas ocene ostateczng wniosku.

W przypadku uzyskania przez Wnioskodawcéw takiej samej liczby punktéw, o pozycji na liscie
rankingowej decyduje wyzsza liczba punktéw przyznana za poszczegdlne elementy oceny merytorycznej,

Fundusze ) | bk i j
- ubuskie Unia Europejska

EUrOpejSkle ‘% Warte zachodu B as iR -'urCUs'Spo'Jnrfr“r

Program Regionalny \ = PR ) S Ry




Ekonomii Spotecznej
w Zielonej Gérze

'X( Osérodek Wsparcia akses

Rozkrecamy spoteczny biznes!

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

rozpatrujgc w nastepujacej kolejnosci:
1) Kategoria lll. Plan inwestycyjny, optacalnosc¢ i efektywnos$é ekonomiczna przedsiewziecia.
2) Kategoria I. Pomyst na biznes — analiza marketingowa.
3) Kategoria Il. Potencjat wnioskodawcy.

Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, moze zaproponowac nizszg niz wnioskowana kwota w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktore uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane
z dziatalnoscig lub uzna oszacowanie niektérych kosztéw jako zawyzone w porédwnaniu ze stawkami
rynkowymi).

Obaj cztonkowie Komisji oceniajgcy wniosek probujg wypracowaé wspélne stanowisko dotyczgce kwestii
ewentualnego wyptacenia nizszej niz wnioskowa kwota dotacji.

W przypadku, gdy cztonkowie Komisji oceniajacy dany wniosek nie s3 w stanie wypracowaé wspdlnego
stanowiska, o ktdrym mowa w ust. 13, Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca wybiera losowo
trzeciego cztonka Komisji w celu rozstrzygniecia kwestii wysokosci dofinansowania ocenianego wniosku.
Stanowisko trzeciego oceniajgcego jest wigzgce i ostateczne.
W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji, o ktérym mowa w ust.
14, nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.
Komisja, poprzez Przewodniczgcego lub przez niego upowaznionego Zastepce, przedktada Realizatorowi
wyniki oceny w postaci protokotu oraz listy rankingowej.
Realizator jest odpowiedzialny za:
1) poinformowanie uczestnikdw projektu o ewentualnej koniecznosci dokonania poprawy formalnej
whiosku;
2) pisemne poinformowanie  wnioskodawcéw o wynikach oceny merytorycznej oraz
o obowigzujacej procedurze odwotawczej;
3) realizacje zadan zwigzanych z procedurg odwotawczg;

4) poinformowanie wnioskodawcéw o przyznaniu lub nie przyznaniu dofinansowania,
a takze mozliwosci ponownego ztozenia wniosku. Whnioski ztozone do ponownej oceny mogg by¢
rozpatrywane wytgcznie w sytuacji dostepnosci srodkdw, po przyznaniu dotacji wszystkim
uczestnikom projektu, ktérych wnioski zostaty pozytywnie ocenione bez koniecznosci ich poprawy.

Manager projektu moze odrzuci¢ wynik oceny Komisji tylko w sytuacji zaistnienia nowych okolicznosci nie
znanych w momencie wyboru wnioskdw, a mogacych rzutowac¢ na wynik oceny, bgdZz w przypadku
uzasadnionego stwierdzenia, iz ocena nie zostata dokonana w sposdb zgodny z niniejszym regulaminem
lub w oparciu o kryteria pozamerytoryczne. Kazdorazowo decyzja taka musi zostac¢ uzasadniona na pismie.

O ostatecznej decyzji o przyznaniu lub nie przyznaniu dofinansowania wnioskodawcy informowani sg na
pismie w terminie 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia oceny przez KOW.

§ 8. Protokot

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w §7 niniejszego Regulaminu sporzadza sie protokét oceny,
ktory zawiera:

1) termin i miejsce posiedzenia,

2) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Realizatora Komisji w okreslonym sktadzie,

3) podpisang liste obecnosci cztonkdéw Komisji,

4) deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat

w posiedzeniu Komisji,

Fundusze ) | bk i j
- ubuskie Unia Europejska

EUrOpejSkle ‘% Warte zachodu B as iR -'urCUs'Spo'Jnrfr“r

Program Regionalny \ = PR ) S Ry




Ekonomii Spotecznej
w Zielonej Gérze

'X( Osérodek Wsparcia akses

Rozkrecamy spoteczny biznes!

5) upowazinienie  Zastepcy Przewodniczacego (w formie zatgcznika do  protokotu),
w przypadku gdy Przewodniczgcy wyznaczyt Zastepce,

6) liste rankingowa podpisang przez Przewodniczgcego Komisji lub jego Zastepce,

7) zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktorzy je ocenili, ocenami
poszczegblnych cztonkdw Komisji i Srednig oceng ostateczng projektu,

8) Karty oceny formalnej wraz z dokumentacjg potwierdzajagcg dokonanie uzupetnienia brakéow
formalnych, Karty oceny merytorycznej wraz z Deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane
przez cztonkéw Komisji, ktérzy przeprowadzali ocene wnioskéw (w formie zatacznikéw do
protokotu);

9) dokumentacje zwigzang z przeprowadzong procedurg odwotawczg (jesli dotyczy),

10) informacje na temat wnioskdw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,

11) inne istotne dokumenty.

Realizator sporzadza, po zakonczeniu procedury odwotawczej, aneks do protokotu, ktéry poza
elementami wymienionymi w ust. 1, musi zawieraé:

1) informacje na temat liczby ztozonych wnioskéw o ponowne rozpatrzenie sprawy oraz
o sposobie ich rozstrzygniecia,

2) informacje na temat liczby ztozonych zazalen, w tym zazalen ztozonych po terminie,
3) dokumentacje zwigzang z przeprowadzong procedurg odwotawczg.

§ 9. Postanowienia koncowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu, Regulaminu Projektu ,Rozkrecamy Spoteczny
Biznes” oraz uregulowan zwigzanych z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.

Realizator zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym Regulaminie, wynikajgcych
w szczegdlnosci ze zmian przepisOw prawa oraz uregulowan dotyczacych Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020. Informacja o zmianie zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
Realizatora.

Zatgczniki:

1. Uzgodnione stanowisko w sprawie kwestii finansowych wniosku;
2. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow

Uzgodnione stanowisko w sprawie kwestii finansowych wniosku

Numer ewidencyjny
whniosku

Osoby oceniajace:
(Imie i nazwisko)

a) kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem:

b) kwestionowane wysokosci wydatkéw wraz z uzasadnieniem:

Proponowana kwota wsparcia: .........cceeeeeeee. PLN

Data, podpis Data, podpis
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze oceny wnioskow
Uczestnikdw projektu o przyznanie jednorazowej dotacji na utworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwie
spotecznym, wsparcia pomostowego oraz przedtuzonego wsparcia pomostowego w ramach projektu
»Rozkrecamy spoteczny biznes” realizowanego przez Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Zielonej Gérze
prowadzony przez Fundacje na rzecz Collegium Polonicum w partnerstwie z Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Zielonej Goérze oraz Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodkiem Regionalnym w Zielonej Gorze,
wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Lubuskie 2020.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z dostepnymi informacjami
dotyczacymi oceny i wyboru wnioskéw. Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywaé swoje obowigzki.

Jezeli w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskow zaistniejg okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci,
co do bezstronnej oceny wybranych wnioskdw z mojej strony, ze wzgledu na mdj osobisty udziat w procesie
przygotowania wniosku, bezzwtocznie wstrzymam sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku.
Fakt taki zgtosze Przewodniczgcemu/Zastepcy Przewodniczgcego Komisji Oceny Whnioskéw, przed
rozpoczeciem procesu oceny wnioskow.

Zobowigzuje sie utrzymywacé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty mi
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskéw lub wynikajace z procesu oceny.

Imie i nazwisko

Data

Podpis
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